OGLOSZENIE
Burmistrz Kobylina

prowadzi nabdr na stanowisko urzednicze : d/sksiggowosci budzetowey

Wymiar etatu: 1 etat w Referacie Finansowym

1. Wymagania konieczne dla kandydatow:

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci umozliwigjacej wykonywanie zadan na zajmowanym
stanowisku

obywatelstwo polskie

osoba ma petna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
nie karana za przestepstwo popetnione umysinie,

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

gtan zdrowia pozwalgjacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe:

zngjomos¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

Znajomos¢ przepisdow rachunkowosci budzetowej

zdolnos¢ do interpretacji i stosowania prawa

umiejetnosé pracy w zespole

doktadnos¢, odpowiedzialnos¢, terminowosé, kreatywnosé

umigjetnos¢ obstugi komputera , programow : Word, Exel oraz programoéw ksiegowych
preferowana praktyka na podobnych stanowiskach w sferze budzetowej

3. Okreslenie gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Prowadzenie ksiggowosci budzetu Gminy

- dekretacja dokumentéw dotyczacych dochodéw budzetowych

- sporzadzanie i ewidencja polecen ksiggowania dotyczacych wydatkow Urzedu Miejskiego
i budzetu Gminy.

- ksiggowanie dochodow i wydatkdw budzetowych w programie finasowo-ksiggowym
- wprowadzanie planu finansowego i jego zmian

- kontrola terminbw sptat zobowiazan Urzedu Miejskiegp w Kobylinie z tytutu
kredytow, pozyczek, odsetek oraz dtugoterminowych uméw

- sporzadzanie sprawozdan budzetowych Urzedu Miejskiego oraz zbiorczych Gminy

2. Przekazywanie srodkow na wydatki jednostek budzetowych i dotacji.

3. Sporzadzanie kwartalnych informacji o realizacji wydatkow zaplanowanych przez jednostki

pomocnicze.

4.Przygotowywanie materiatdw niezbgdnych do wykonywania obowiazkéw z zakresu

Sprawozdawczosci.



4. Wymagane dokumenty:

1
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy + zdjecie,

dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub dodatkowe uprawnienia
(kserokopie dyploméw uczelni, zaswiadczen ukonczonych kursdw, seminariow itp),

posiadane kserokopie swiadectw pracy,

dokumenty lub oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie na ssanowiskach pracy w sferze
budzetowey

zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalgjacym na objecie stanowiska,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslinie,

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

10) oswiadczenie, czy osoba prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza (okresli¢ charakter dziatalnosci).

Dokumenty nalezy sklada¢ w pokoju nr 1 Urzedu Miegjskiego w Kobylinie, Rynek

Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 63-740 Kobylin w terminie minimum 14 dni od dnia

opublikowania ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kobylinie tj.

do dnia 17 kwietnia 2007r. na adres Urzedu z dopiskiem ,, Oferta zatrudnienia na stanowisko

w Referacie Finansowym?” . Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktérzy spetnigja wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostanie

opublikowanaw Biuletynie Informacji Publicznej oraz natablicy ogloszen w Urzgdzie.

Dodatkowych informacji dotyczacych naboru udziela Mirostaw Sikora— Sekratarz Gminy,

tel 065 548 2401

Kobylin, dnia 03 kwietnia 2007 r.

Burmistrz Kobylina

Bernard Jasizski



