ZARZADZENIE NR 206/2019%

Burmistrza Kobylina
z dnia 25 listcpada 2819 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Zgodnie z art, 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm) z a r z g d z a m przeprowadzenie inwentaryzacji
skladnikéw aktywow — za wyjatkiem: $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych oraz
maszyn i urzgdzen wchodzacych w skiad srodkow trwatych w budowie, znajdujacych sie na

terenie strzezonym.

§1.

Termin rozpoczecia ustalam na dzien 25 listopada 2019 roku, a zakoAczenia na dziet
15 stycznia 2020 roku. Inwentaryzacja bedzie podlega¢ weryfikacji i uzgodnieniu ze stanem

ksiegowym i faktycznym na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§2.
Inwentaryzacja dotyczy calosci aktywow za wyjatkiem S$rodkéw trwatych, pozostalych
srodkow trwalych oraz maszyn i urzgdzei wchodzacych w sklad $rodkéw trwatych
w budowie, znajdujgcych si¢ na terenie strzezonym Urzedu Miejskiego w Kobylinie oraz

mienia komunalnego Gminy Kobylin.

§3.

Rodzaj inwentaryzacji: okresowa.

§4.

Osoba materialnie odpowiedzialna: Burmistrz Kobylina.

§5.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikéw majatkowych wyznaczam
komisj¢ inwentaryzacyjna powotang w skladzie:
- przewodniczacy —Nelle Katarzyna

- Zastepca przewodniczacego — Beata Jankowiak - Paluszkiewicz



- cztonek — Marcinek Przemyslaw
- czlonek - Wasielewski Pawet
- czlonek — Jahczak Agnieszka
Osoby powotane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnogé za

wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2019 roku,

§7.
Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespolu spisowego. Arkusze spisu
wypetnia si¢ w dwéch egzemplarzach. Arkusze spisowe sa zarejestrowane w ksigzce drukow

Scistego zarachowania.

§8.

Po zakoriczeniu spisu komisja dokona wyliczenia wstepnego.

§9.
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§10.
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory rozliczone przez

kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§11.
Komisja opracowuje protokét réznic inwentaryzacyjnych wraz z wyjasnieniem przyczyn tych
réznic. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje protokél rozliczenia rézmic

inwentaryzacyjnych w formie wnioskéw Burmistrzowi Kobylina.

§12.
Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny byé

dostarczone do Skarbnika w terminie do | 5 stycznia 2020 roku.



§13.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci  inwentaryzacyjnych

odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna.

§14.
Szczegélowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik.

§15.
Nadzoér nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ Skarbnikowi.

§16.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




